德明財經科技大學期中、期末、畢業考試學生請假暨補考申請表

□日間部　□進修部　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請日期：　　年　　　月　　　日

	系科年級
	
	學號
	
	姓名
	

	
	
	
	
	聯絡電話
	

	請假日期
	　　月　　日　　節
	考試科目
	
	教務單位核准後簽章
	

	請假原因
	□代表學校參加會議、比賽、活動或經校長核准。

□直系親屬或親(養)兄弟姊妹亡故。

□生病住院持有住院證明或經醫院證明無法自由行動。

□突發性疾病需緊急就醫

□生產 (含小產)

□不可抗力之因素                                     

	證明文件
	□公文  □訃文　□就醫診斷證明書　□出生證明　□其他                 　　

	說明
	一、凡合於本校考試規則第三條第一項規定者始得申請考試假。除臨時突發之狀況外，均須於考試前填寫申請表並檢具相關證明文件向教務單位提出申請，經教務單位核准始得補考。

二、期中、期末、畢業考之補考成績按實得分數計算；補考時間由任課教師安排，未參加補考者，不得以任何理由再申請補考；補考除特殊狀況外應於考試結束後二週內完成。

三、本表由任課教師、學生及教務單位各執一聯存查，以作學生補考及成績登錄之依據。
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第一聯  核准後教務單位存查





第二聯   核准後任課教師留存





第三聯   核准後學生留存








